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PROCEDuRA REALIZACJI OBO潮AZKU

INFORMACYJNEGO

U ADMINISTRATORA

1. ZAKRES PROCEDuRY

l.1. Niniejsza procedura dotyczy realizacji obowiazku informacyjnego wzgIedem輔ent6w i

kontrahent6w oraz ich pracownik6w, a takZe innych os6b, WZgledem kt6rych Administrator

ZObowiazany jest zreaIizowafrobowiazek informacyjny (da喧: OSOby fizyczne) w przypadku

dokonywania przez osoby dziaねjace w 「amach organiza郎Administrato「a czynno;ci w

ramach kontaktu osobistego, korespondencji pocztowej, koresponden郎P「Zy Wykorzystaniu

POCZty e!ektronicznej lub kontaktu telefonicznego.

1.2. Niniejsza procedu「a jest stosowana przez:

1.2.1.osoby zatrudnione u Administratora,

1.2.2・OSOby wsp6tpracujace z Administratorem na podstawie um6w cyw冊oprawnych,

1"2.3.staZyst6w, P帽ktykant6w i woIontariuszy.

ZWanyCh dalejねcznie: PraCOWnikami.

1.3. Realizacja obowiazku info「mac〉小ego wzgledem pracownik6w nastepuje zgodnie z odrebna

Procedura dopuszczania nowej osoby do pracy/wsp6tpracy/praktyki/staZu u Administratora,

1.4. Administrator, bio「ac pod uwage forme podejmowanych dziaねh, dostosowuje forme

realiza郎Obowiazku info「macyjnego na poczatkowych etapach tych dzia†a血szczeg6lnie z

uwzglednieniem dziafa育podejmowanych w formie elektroniczne= przy wykorzystaniu

internetu.

2. OGdrNE ZASADY REAし暮ZACJI OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

2・1. Administrator udostepnia tre託obowiazku informacyjnego co najmniej :

2.1.1"W B油etynie lnfo「macji Pu輔cznej na swqjej stronie podmiotowej

2.1.2.na stronie intemetowej,

2.1.3.w widocznym miejscu w siedzibie (W SZCZeg6Inosd w miejscach prz廟mowania

i przebywania os6b fizycznych, kt6rych dane osobowe sa przetwarzane).

2.2. W miejscach wskazanych w pkt. 2.1. Administrator udostepnia r6wnieZ informacje

dotyczape wyznaczonego lnspekto「a Ochrony Danych, W tym jego dane kontaktowe.

2.3. Udostepnienie t「eSci obowiazku informacyjnego w spos6b okreSIony w pkt. 2.1. nie zwalnia

Administratora z obowiazku przekazania tych informa郎　PrZy Pierwszej czynnoSci

Skierowanej do strony, Za Wyjatkiem milczacego zatatwiania sprawy.
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3. WARSTWOVW OBOWIAZEK INFORMACYJNY

3.1. Obowiazek informacyjny moie byC reaIizowany wa「stwowo,寄. poprzez przekazanie

Pierwszej warstwy obowiazku而brmacyjnego i odesねnie do pe†nej jego tre;ci.

3.2・ Odesfanie do pe†nej tresd obowiazku musi spe輔ackryte血m †atwoSci dostepu.

3"3. Odesfanie musi w jasny spos6b wskazywaC w jakim miejscu moina zapoznae sie z pe†na

treScia obowiazku informac痢ego.

3.4. W przypadku odes†ania za pomocalinku′ link ten musi przekierowywa6 bezpoSrednie do

StrOny′ na kt6rej zamieszczona jest pe†na t「eSC obowiazku涌brmacyjnego.

3.5. 1nformaqie wskazane w pkt. 3.1. moga byfudostepnione r6wnieZ poprzez zamieszczenie ich

W StOPCe WiadomoSci e置mai! wg. Zaねcznika nr.1

4. KORESPONDENCJA

4.1・ W przypadku′ gdy pie棚SZym Pismem kierowanym do osoby fizycznej jest odpo面ed圭na

Pismo tej osoby′ PraCOWnik zobowiazany jest do zat都zenia treSci stosownego obowiazku

info「macyjnego do odpowiedzi na pismo,

4・2. W przypadku podejmowania dziatah w ramach prowadzonej koresponde噂PrZy

Vvykorzystaniu poczty eIektronicznej pracownik zobowiazany jest do odes事ania w

WiadomoSci zwrotnej treSci stosownego obowiazku輔ormacyjnego np. na strone www.

Zat面e「d王am i nakazuje stosowaC.

(data i podpis Administrato「a)
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Zaす印Znik n「工

Zgodnie z Rozporz如zeniem ParIamentu Europejskiego i Rady (UE〉 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dy「ektywy 95/46/W自nformujemy, iZ na

stronie inte「netowej Adm涌stratora znajduje sie obowiazek informacyjny w kt6「ym wskazujemy

wjaki spos6b Pa丘etwa dane osobowe przetwarzane sa przez Przygraniczne Centrum K亜ury i

Rekreacji w Do†hobyczowie. Prosimy ozapoznanIe SIe Zniniejsza kiauzula informacyjna

http ://www. do航obvczow. naszgok. p i/bi p/函k待p臨/po通塾en臆n ien i e輸O-da nvch細konta ktowvch -

通s β e kto 「蜜喧鎚坦些些‡趣

W przypadku pytahiub watpliwo細co do zakresu przetwa「Zania Twoich danych przez Administratora

zalecamy kontakt z lnspektorem Ochrony Danych輸Panem Ra謝em Andrzejewskim. Kontakt:

iod.「.andrzeiewski@szkoleniaprawnicze・COm却Iub tel輸504976690"
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